STUDENTSKE ZADANI

Zadanli pro finale - kancelarske aplikace

Mate za ukol vytvofit formdatovany dokument dle vzoru s pomoci textového editoru, tabulkového
kalkuldtoru a software pro tvorbu prezentaci. Dokument by mél mit vSechny béZzné nalezitosti jako jsou
Cislované viceurovnové nadpisy, stranky, obsah, seznam pouZitych zdrojd a spravnou gramatiku.

Vysledny dokument by mél odpovidat vytisténé predloze.
Ulohy v textovém editoru:

1. Vyjdéte z dokumentu TextVzor ve formatu, ktery vdm vyhovyuje
2. Vytvorte a vloZte citaci ve stylu CSN ISO 690 s numerickym odkazem pro nésleduji €asti
dokumentu:
a. Cely odstavec,1 Ménovy kurz” véetné pododstavcl
i. Zdroj: Webova stranka
ii. Nazev webovych stranek: Wikipedie
iii. Nazev webové stranky: Ménovy kurz
iv. Datum aktualizace: 25.6.2010
v. Datum ndvstévy: 20.3.2011
vi. URL: http://cs.wikipedia.org/wiki/M%C4%9Bnov%C3%BD _kurz
vii. Spolecnost: Wikipedie — Oteviena encyklopedie

b. Odstavec, Dnesni kurz“
i. Zdroj: Webova stranka
ii. Nazev webovych stranek: Ceska narodni banka
iii. Ndazev webové stranky: Kurzy devizového trhu
iv. Datum aktualizace: 7.2.2011
v. Datum navstévy: 7.2.2011
vi. URL:
http://www.cnb.cz/cs/financni_trhy/devizovy trh/kurzy devizoveho trhu/denn

i kurz.jsp
vii. Spoleénost: Ceskd narodni banka

3. Vytvorte novy odstavec, ktery bude predchdzet obsahu a jehoZz obsahem bude seznam
citovanych zdroji ve strukture dle CSN 1SO 690.
a. Priklad: 1. Ménovy kurz. Wikipedie. [Online] Wikipedie - Oteviena encyklopedie, 25. 6
2010. [Citace: 20. 3 2011.] http://cs.wikipedia.org/wiki/M%C4%9Bnov%C3%BD kurz.
4. Zahlavi a zapati
a. Na vsechny liché stranky dokumentu vlozte zahlavi ,,FINALE — JANSKE LAZNE“ a zapati
,Strana” a Cislo strany centrované horizontalné vievo
b. Na viechny sudé stranky dokumentu vlozte zahlavi ,FINALE — JANSKE LAZNE“ a zapati
,Sstrana” a Cislo strany centrované horizontdlné vievo

5. Zmeénte sloupcovou sazbu nasledovné:
a. Kapitola 1.2 bude dvousloupcova
b. Kapitola 2 bude dvousloupcova
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Kapitola 4 bude tfisloupcova

6. Kazdy hlavni ndpis kapitoly (1,2,3,...) zacind vidy na nové strané

7. Vlozte k nadpisu kapitoly 3 poznamku pod ¢arou s textem ,,Podprimérné kurzy jsou éervené

zvyraznéné”

Ulohy v tabulkovém kalkuldtoru:

8. \Vytvorte graf vyvoje kurzu v pribéhu ledna 2010 pro mény AUD a DKK se dvéma svislymi osami

pro kazdou ménu zvlast a vlozte jako kapitolu 4 s nazvem ,,Kurzy AUD a DKK“

9. Vytvorte graf vyvoje AUD v roce 2010, proloZte graf linearnim trendem a vloZzte jako kapitolu 5

s hazvem , Trend AUD“

10. Kontingencni tabulka

a.
b.
C.

Otevrete tabulku Obyvatelstvo ve formatu, ktery vdm vyhovuje

Transponujte tabulku

Pridejte sloupec ,zemé” a do fadkd u kraja JHM, OLK, ZLK, MSK do tohoto sloupce
zapiste ,Morava“. U ostatnich fadka zapiste ,Cechy”

Vytvorte kontingencni tabulku s tfemi sloupci, které vhodné pojmenujte -, Kraje”,”
Rozlohy“ a ,Stfedni stavy”

Tabulka bude obsahovat jen ty kraje, kde je migracni prirtstek kladny

Tabulka bude kromé souctu vsech kraja, které maji kladny pfirastek obsahovat i mezi
soucty za Cechy a Moravu

Celou tabulku vloZte jako novou kapitolu 6 s nazvem ,,Obyvatelstvo — migracni prirlistek”
do textového dokumentu.

Jako druhou tabulku vlozte transponovanou vychozi tabulku do sloupce migracni
prirQstek, tak Ze viechny ciselné hodnoty jsou vyjadreny na dvé desetinna mista a
zahlavi tabulky je zarovnano na stfed jak horizontdIné tak vertikalné.

11. Pfedpokladany vyvoj

a.

Findlni uprava:

Vytvorte tabulku v nasledujici strukture

2006 2007 2008 2009

Pocet obyvatel | 10287 10381 10468 10507
(v tisicich)

Vytvorte graf kde na ose x jsou roky a na ose y jsou pocty obyvatel

Predikujte v grafu vyvoj pomoci linedrni aproximace na 3 roky dopredu

Vysledny graf vloZte jako novou kapitolu 7 s ndzvem ,,Pfedpoklad vyvoje” do textového
dokumentu

12. Presvédcte se, Ze obsah je aktualni a pfipadné upravte aby byl

13. Vytvorte draft prezentace ve formatu PDF. Kazdé hlavni kapitole v drovni 1 by mél odpovidat

jeden ,slajd” prezentace. Nazev kapitoly = Titulek ,slajdu”. Podkapitoly na urovnich 2 a 3 budou

jednotlivé odrazky na ,slajdech”




